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  درخواست ميهمان و انتقالي به ساير دانشگاهها
  

  

  

  

  
  

  

  فرم هاي ميهماني و انتقاليمطالعه بورد و سايت دانشكده جهت اطلاع از زمان جمع آوري 

  

  

  

  

  آيا دانشجو شرايط ميهمان و 
  انتقالي را دارد؟

  اتمام فرآيند           خير                                                                                 

  

  

  بلي  
  

  دريافت فرم ميهمان يا انتقالي از كارشناسان آموزش

  

  
 

  نمودن كليه مدارك موجه جهت انتقالي و ميهماني بر اساس شرايطپيوست 

  مندرج در فرم درخواست انتقالي و ميهمان 

  
  

  

  بررسي وضعيت تحصيلي دانشجو در صورت بازگشت مجدد از دانشگاه مقصد

  توسط آموزش

  

  

  

  آيا مشكلي در صورت     

  اتمام فرآيند      بلي                                  بازگشت دانشجو از نظر ادامه تحصيل   

  پيش نمي آيد؟      
  
  خير        

  
  بررسي درخواست ها در شوراي نقل و انتقالات دانشكده

  

  

  دانشگاه  ارسال درخواست هاي تأييد شده معاونت آموزشي دانشكده به اداره كل آموزش

  

  

   

 آشنايي دانشجو با مقررات نقل و انتقالات از طريق مراجعه به وب سايت

 //:ums.ac.irkhttpكده پزشكي دانش

مراجعه به اداره كل  پيگيري نتيجه توسط دانشجو از طريق
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  فرآيند مشاوره براي دانشجويان جديدالورود

  
  

  

  
  

  تعيين استاد مشاور جهت دانشجويان توسط معاونت آموزش علوم پايه

  
  

  تشكيل پرونده مشاوره براي هر دانشجو توسط استاد مشاور

  

  با نمايندگان دانشجويان هر گروه براي هماهنگي و تماس استاد مشاور

  تشكيل جلسه گروهي در اولين ماه از ترم تحصيلي 

  

  

  

   

  تعيين رئيس استاد مشاور توسط رئيس دانشكده

تشكيل اولين جلسه مشاوره توسط استاد مشاور با دانشجويان 

  جهت معرفي خود و

  مراحل انجام كار و تعيين ساعت مناسب جهت انجام مشاوره 
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  جديدالورود دانشكده پزشكيانتخاب واحد دانشجويان 
  

  

  

  
  

  ثبت نام اينترنتي

  
  

  مراجعه به آموزش دانشگاه جهت ثبت نام حضوري

  

  مراجعه به محل مخصوص كارشناس دانشگاه جهت تشكيل پرونده و تحويل مدارك

  

  

  دانشجو مدارك لازم آيا 

  تكميل مدارك توسط دانشجو و مراجعه مجدد           خير                   سه قطعه عكس پشت نويسي شده، كپي شناسنامه،(            

  را بهمراه دارد؟) كارنامه قبولي كنكور
  
  
  

  بلي 

  
  تكميل فرم هاي ارائه شده كارشناس آموزش دانشگاه توسط دانشجو

  

  انجام انتخاب واحد توسط خدمات ماشين

  

  مراجعه به دانشكده پزشكي

  

  تحويل نامه مديركل آموزش دانشگاه به دبيرخانه

  

  مراجعه به كارشناس آموزش

  

    توسط كارشناس آموزش به دانشجو خلاصه مشخصات دانشجو فرم هايارائه 

  
  

  تكميل شده خلاصه مشخصات دانشجو به انضمام كپي كارت ملي و شناسنامه و يك قطعه عكس توسط دانشجو به دبيرخانه تحويل فرم 

  

  اسكن مدارك دانشجو و درج در اتوماسيون اداري توسط دبيرخانه و ارسال به آموزش

  

  

  ورود دانشجو بر اساس تاريخ هاي اعلام شده از طريق 

  سايت دانشگاه به تفكيك حروف  الفبا 

 پايان ثبت نام
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 پايان ثبت نام

 فرآيند انتخاب واحد ساير دانشجويان  رشته پزشكي (مقاطع علوم پايه و فيزيوپاتولوژي)

  

  

  مراجعه به سامانه مديريت آموزش سما  به  آدرس

http://kums.ac.ir 

  

  

  

  

  
  

  خدمات مراجعه به مسئول           ؟وجود داردآيا در ورود به سيستم مشكل 

  جهت  رفع مشكل ماشيني                 بله             رمز عبور شماره دانشجويي و ، نام كاربري(

            ).شماره شناسنامه مي باشد          

  
  

  خير

 

  چك نمودن گروه هاي مجاز جهت انتخاب واحد بخصوص 

  در مورد  دروس عمومي از سايت دانشكده به آدرس 

ums.ac.irkhttp:// 
  

  

  
  

  اساس دروس اعلام شده در برنامه آموزشي مربوطهانجام انتخاب واحد بر 

  :در بورد دانشكده يا وب سايت دانشكده به آدرس

ums.ac.irkhttp:// 
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تكميل فرم تسويه مقطع استاژري و معرفي آنها جهت مقطع 

 به كارشناس مربوطه اينترني 

  مقطع استاژري ثبت نام دانشجويان فرآيند 
  

  دانشجوياني كه مقطعتحويل گرفتن فرم تكميل شده خلاصه وضعيت 

  فيزيوپاتولوژي را به پايان رسانيده اند از كارشناس مقطع فيزيوپاتولوژي

  

  
  

  جهت گذراندن بخش ها و واحدهاي تئوري A , Bتقسيم بندي دانشجويان به گروه هاي 

  
  

  انتخاب واحد دانشجويان قبل از شروع هر نيمسال توسط كارشناس مربوط به مقطع استاژري درج 

  

  .به دانشجوياني كه اين مقطع را شروع نمودند Log bobkتحويل 

  
  

  ارسال ليست حضور و غياب به گروه هاي آموزشي

  

  ارسال ليست معرفي به بخش دانشجويان قبل از هر ماه به بخش هاي مربوطه

  

  تئوريهر درس از گروه هاي آموزشي  در پايان  تكميل شده تحويل گرفتن ليست حضور و غياب

  

  از سايت سماپيگيري و چك كردن نمرات دانشجويان اين مقطع  

  

  چك كردن وضعيت تحصيلي دانشجويان جهت سنوات تحصيلي

  

   جهت معرفي به آزمون جامع پيش كاروزيوضعيت تصويب پروپوزال پايان نامه  –ميانگين مقطع  – چك كردن تمامي نمرات دانشجويان

  

  

  تكميل شده از دانشجويان مقطع استاژري  Log book كتاب  تحويل گرفتن
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  تحويل گرفتن فرم تكميل شده خلاصه وضعيت دانشجوياني كه مقطع

اند از كارشناس مقطع استاژري استاژري را به پايان رسانيده  

تحصيلي دانشجويان جهت سنوات چك كردن وضعيت 

 تحصيلي

  دانشجويان مقطع انترنيفرآيند ثبت نام 
  

  

  

  

  

  گروه بندي دانشجويان بر اساس

  نمرات آزمون پيش كاروزي توسط كارشناس آموزش 

  

  

  درج انتخاب واحد دانشجويان

  در سيستم آموزش سما توسط كارشناس آموزش 

  

  .به دانشجوياني كه اين مقطع را شروع نمودند Log bobkتحويل مهر اينترني و كتاب  

  

  

  ارسال ليست معرفي به بخش دانشجويان قبل از هر ماه به بخش هاي مربوطه

  مالي جهت دريافت حقوق اينترني - و ارسال ليست به معاونت اداري

  

  )دروس تئوري(پرينت ليست حضور و غياب دانشجويان 

  

  از سايت سماپيگيري و چك كردن نمرات دانشجويان اين مقطع  
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) يكماه قبل از آخرين بخش(ارائه فرم تسويه حساب به دانشجو جهت تكميل 

 و تحويل  فرم تكميل شده به كارشناس مربوطه

  :تكميل فرم دو برگي فراغت از تحصيل شامل

  –سنوات تحصيلي  –معدل مقطع اينترني  –معدل مقطع استاژري -امتياز كل –معدل كل -تعداد واحد گذرانيده - تعداد واحد اخذ شده(

  –نمره پايان نامه  - تاريخ تحويل پايان نامه- تاريخ دفاع 

  و تكميل مهر و امضاء مدارك مذكور و ارسال به آموزش دانشگاه)تاريخ تصويب پايان نامه  و تاريخ فارغ التحصيلي

 محرمانه و ثبت در سيستم اتوماسيون دانشكدهبه صورت 

  فرآيند فارغ التحصيلي دانشجويان رشته پزشكي
  

  

  

  

  

  

  

  دانشكدهبه آموزش ) بخش يا پايان نامه (ارسال آخرين نمره دانشجو 

  

  

  

  درج نمره پايان نامه در سيستم آموزشي سماء توسط كارشناس آموزش

      

  

  

  تكميل شده دوره انترني به كارشناس مربوطهlogbookمهر انترني و  –تحويل نسخ پايان نامه 

  

  

  پرينت كارنامه كل و كارنامه هاي مقطع اينترني دانشجو

  

  فيزيولوژي و استاژري و مطابقت معدل كل با كارنامه كلعلوم پايه، (چك ريز نمرات مقاطع 

  

  

  

  و تكميل امضاء فرم تسويه حساب دانشجويان  Log bookدريافت مهر انترني و كتاب 
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  )موارد شورايي( دگي و پاسخ به درخواست دانشجويانفرآيند رسي
  

  

  تحويل درخواست دانشجويان در سيستم اتوماسيون اداري دانشكده

  

  

  بررسي  درخواست و پرونده دانشجو 

  

  

  

  دانشكده  يدر شوراي آموزش طرح درخواست دانشجو

  

  

  مصوبه و دانشجويان در خصوص ي آموزشي ا به گروههاطلاع رساني 

  شوراي آموزشي و در صورت نياز به آموزش دانشگاه
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 ساعت مهلت رويت نمرات توسط دانشجويان و در صورت 72تا  48

و بررسي آنتوسط مدرس  ءرويت اعتراض وارده در سامانه سما  

 

 

 فرآيند اعتراض به نمرات آزمونهاي پايان ترم دانشجويان رشته پزشكي

 ثبت اوليه نمرات توسط مسئول درس در سايت

 

 

 

 

. 

 

 اعمال اعتراضات و تصحيح نمرات نهايي و ثبت نهايي نمرات توسط

روز بعد از برگزاري آزمون 10مسئول درس حداكثر تا   
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اط!ع به دانشجو جھت حذف دروس غير قابل 

پذيرش و در صورت عدم مراجعه دانشجو، حذف 

 دروس مذکور توسط کارشناس مربوطه

 

 اتمام حذف و اضافه

 

 فرآيند حذف و اضافه دانشجويان رشته پزشكي مقطع علوم پايه

 

 مراجعه دانشجو در سامانه سماء و انجام حذف و اضافه

 

توسط كارشناس آموزش كنترل انتخاب واحد دانشجو پس از انجام حذف و اضافه   

 

  

                   

 

                                           

 

 پذيرش حذف و اضافه از طرف كارشناس آموزش

 

 

 

 

  

  

آيا دانشجومقررات آموزشی 

 مربوطه را رعايت نموده؟ 

 بله

 خير
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 ارجاع به رئيس اداره آموزش

 ارجاع به كارشناس مربوطه براي بررسي طبق مقررات

 طرح در شوراي آموزشي دانشكده 

 

 اعلام نتيجه شورا به دانشجو

 

 

طلاع به دانشجو در ا

خصوص عدم امكان 

 تحصيلياخذ مرخصي 

ارسال مصوبه شورا به آموزش دانشگاه و حذف ترم 

 دانشجو

  رشته پزشكيفرآيند مرخصي تحصيلي دانشجويان 

  به دبيرخانه دانشكدهارائه درخواست مرخصي دانشجو 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

آيا دانشجومقررات آموزشي 

 مربوطه را رعايت نموده؟ 

 خير

 بله
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   آزمونسوالات اعتراض به فرآيند

  ارائه اعتراض نماينده دانشجويان به 

  معاونت آموزشي دانشكده

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  اتمام فرآيند

  

  

  

  

 

 EDCدرارجاع به كميته نظارت بر برگزاري آزمونها 

  

آيا اعتراض مورد پذيرش  

 است يا خير؟

 خير

 بله

بررسي توسط كميته نظارت بر 

 برگزاري آزمونهاي دانشكده

 ارجاع به شوراي آموزشي دانشگاه 

مديرگروه مربوطه بمنظور بررسي موضوع تشكيل جلسه با  
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مراجعه دانشجو به اتاق ماشين نويسي و 

 دريافت فرم اوليه 

مراجعه به آموزش دانشگاه جهت ارائه 

 درخواست و صدور گواهي مورد نظر

امضاء نامه و ارجاع به دبيرخانه و پس از 

آن ارجاع به واحد مربوطه از طريق 

 دبيرخانه

  فرآيند صدور فرم اشتغال به تحصيل دانشجويان 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

   

آيا دانشجو درخواست گواهي براي 

 گذرنامه يا راهنمايي رانندگي دارد؟

 بله

 خير

تنظيم متن گواهي و ارجاع آن به رئيس اداره 

تايپ و كنترل آنآموزش دانشكده پس از   

تائيد رئيس اداره آموزش و ارجاع به معاونت 

امضاءباليني براي /آموزشي علوم پايه   
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ارائه درخواست نماينده دانشجويان به معاونت 

 آموزشي دانشكده

  )باليني –علوم پايه (فرآيند اعتراض دانشجو به سوالات آزمون

  

طرح موضوع در كميته نظارت بر برگزاري آزمونهاي دانشكده و بررسي 

ساختاري از ديدگاه كميتهاجمالي سوالات  از نظر كيفيت و اشكالات   

 درصورت وارد بودن اعتراض ارجاع سوالات به انضمام پاسخنامه ها از طريق 

EDO   بهEDC   

   EDC سوالات در آناليز كمي و كيفي

اشكال سوالات داراي آيا 

؟ميباشد  

 بله
 خير

اعلام به دانشكده و 

شوراي آموزشي دانشگاه با حضور مدير طرح موضوع در  اتمام فرآيند

 گروه مربوطه جهت تصميم گيري 

 ابلاغ مصوبه شورا به دانشكده جهت اجرا


