
  

  

  شرح وظايف واحد ارتقاء دانشكده پزشكي

پرونده هاي ارتقاء اعضاء هيئت علمي به منظور ارزيـابي فعاليتهـاي    بررسي •

 فرهنگي، آموزشي، پژوهشي و اجرايي

اعضاء هيئت علمي به منظـور  ... بررسي پرونده هاي جذب ،بورسيه، تعهد و   •

 بررسي تواناييهاي علمي آنان

تخصصي به منظور ارتقاء اعضاء هيئـت علمـي و   تشكيل كميته هاي منتخب و  •

 دعوت از اعضاء كميته

و  تشكيل جلسات مصاحبه علمي از متقاضيان فرآيند جذب اعضاء هيئت علمي •

 دعوت از اعضاء متقاضي

انجام مكاتبات لازم درخصوص استعلامهاي مربوط به آئين نامه و بخشـنامه   •

درخصوص استعلامهاي مورد نياز دستورالعملهاي وزارتي و نيز مكاتبات لازم 

 به منظور ارتقاء اعضاء هيئت علمي و همچنين مكاتبات

لازم بـه  مراحل ارتقاء و اخذ راهنمـايي   پاسخگويي به مراجعين درخصوص •

 گزارشات... تشكيل پرونده و منظور 

ارائه تهيه و تنظيم اطلاعات و آمار و مستندات لازم مورد نياز سيستم به منظور  •

 ...لاح و مراجع ذيص

آئين نامه ها، شيوه نامه، دستورالعملها، بخشنامه واصله اخذ و مطالعه بررسي  •

 ...ي و حتمالدرخصوص ابهامات ااستعلامهاي مورد نياز 

ارتقاء يافته  تشكيل و نگهداري سوابق و پرونده هاي ارتقاء اعضاء هيئت علمي •

 ...به منظور حفظ سوابق و بايگاني و 

جذب و جلسات داخلي دانشكده مربوط كميته هاي ارتقاء،تهيه صورتجلسات  •

به واحد و اعلام برنامه ها و هماهنگيهاي لازم با مسئولين ذيربط بـه منظـور   

  ...انجام بهينه فرآيند ها و 


