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  :شرح وظايف 

 انجام امور مربوط به ثبت نام پذيرفته گان جديدالورود دوره هاي كارشناسي ارشد دكتري  -

 امور كارشناسي پرونده هاي ارجاعي به كميسيون موارد خاصانجام  -

 ارزيابي پيشرفت علمي و عملي تحصيلي دانشجويان مقاطع كارشناسي ارشد و دكتري و اتخاذ در مسائل آموزشي آنان -

  اجراي مصوبات شوراي دانشگاه، تصميمات هيأت رئيسه، آئين نامه ها و برنامه هاي مصوب -

  يلات تكميلي دانشكدهبرگزاري شوراي تحص -

  پي گيري و انجام مصوبات شوراي تحصيلات تكميلي -

  انعكاس وضعيت تحصيلي دانشجويان به مراجع ذيصلاح طبق مقررات -

دانشجويان تحصيلات .... بررسي درخواستهاي مرخصي تحصيلي، فرصت تحصيلي اضافي، انصراف، بازگشت به تحصيل و  -

  ت تحصيلات تكميلي دانشگاهيتكميلي و ارجاع به مدير

  انجام كليه فرآيندهاي مربوط به تحصيل و دانش آموختگي دانشجويان تحصيلات تكميلي -

  نظارت بر حسن اجراي مقررات و آئين نامه هاي آموزشي دوره هاي تحصيلات تكميلي -

  نظارت بر تدوين جدول زمانبندي آموزش و برنامه هاي مختلف درسي -

ارتقاي كيفيت  و دانشجويان به منظور توسعه جهت برگزاري كارگاههاي آموزشي گروههاي مختلفگي پي گيري و هماهن -

  آموزشي آنان

ميلي به مراجع كپذيرفته شدگان مقاطع مختلف تحصيلات ت يصدور گواهي اشتغال به تحصيل همچنين اعلام وضعيت تحصيل -

 ذيصلاح و مؤسسات درخواست كننده طبق مقررات
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